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1. La page d’accueil du catalogue 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Zone d’identification 

Les dernières 

notices enregistrées 

dans la base 

Les derniers livres 

achetés au CDI (et 

rangés sur l’étagère 

« Nouveautés ») 
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2. La recherche d’un document 

2.1 La recherche simple 

 

 

Recommandations : 

Recherche par TITRE quand le titre est connu : 

- Mettre des guillemets si on a le titre exact, exemple : " Penser le métier de 

directeur "; 

- Ou mettre un ou deux mots significatifs du titre, exemple : métier + directeur 

Recherche par AUTEUR : 

- Le nom de famille est suffisant, exemple : Ducalet 

Recherche par MOTS-CLES lorsque la recherche porte sur un thème : 

- Un ou plusieurs mots clés, exemple : action sociale 

  

Il est possible de limiter 

les recherches, en 

cochant ou décochant 

des critères 
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2.2 La recherche multi-critères 

La recherche multi-critères permet la combinaison de différents champs de recherche 

(titre, auteur, mots-clés…) 

Exemple d’une recherche sur une vidéo : 

Sélectionner un champ dans la liste déroulante, renseigner le champ (il peut être fermé, avec 

une liste de choix, ou ouvert, avec un texte libre à taper). Vous pouvez ajouter autant de 

champs de recherche que vous le souhaitez. 

 

 

Cliquer ensuite sur « rechercher » pour lancer la recherche 

NB : Expression booléenne : suite de mots clés reliés par les mots « ET », « OU », « SAUF ». 
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3. Le repérage visuel des documents 
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4. Les résultats de recherche 

 

 

 

 

 

 

  

Etape 1 : Cliquer sur « a-z » pou trier les résultats selon des 

critères à choisir. Exemple avec les critères « auteur » et « année 

d’édition » 

Etape 2 : une fois le ou les critères sélectionnés, 

cliquer sur « enregistrer  et appliquer ce tri ». Le 

critère de tri est maintenant en mémoire pour les 

prochaines recherches. 
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4.1 Exemple d’une notice d’un livre 

 

 

 

 

 

  

Case « + » pour déplier la notice qui 

devient « -» 

Pour trouver le livre : repérer la section, puis la cote 
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4.2 Exemple de notice d’un article de revue 

 

 

 

  

Titre de l’article 

Titre de la revue 

Description du 

document 
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4.3 Exemple d’un livre emprunté et procédure pour le réserver en ligne 

 

 

 

 

  

Notice 

dépliée 

Etape 1 : cliquer sur 

le lien « réserver ce 

document » 

Etape 2 : s’identifier 

pour valider la 

réservation 

Etape 3 : la réservation 

apparait, avec le N° de rang si 

plusieurs personnes ont 

réservé l’ouvrage 
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Annuler une réservation : 

Etape 1 : s’identifier 

Etape 2 : « afficher les réservation » 

Etape 3 : « effacer la réservation » 
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5. Utilisation des résultats de recherche 

5.1 Utilisation du panier 

 

 

  

Cliquer pour mettre la notice 

dans le panier de sélection 
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5.2 Imprimer le panier 

 

 

 

 

 

Etape 1 : cliquer sur 

« mon compte » 

Etape 2 : cliquer sur le 

lien « votre panier 

contient… » 

Etape 3 : cliquer sur « Imprimer » pour 

accéder à la fenêtre d’impression, choisir 

« imprimer les exemplaires », le format, et 

valider en cliquant sur « imprimer ». 


